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Przedsigbiorstwo Handlowo - Ustugowe JAROL Jarostaw Omelanczuk

PROCEDURA

realizacji praw os6b fizycznych w zakresie danych osobowych

§ 1. Postanowienia ogélne

1.

2.

Niniejsza procedura opisuje zasady postepowania zwigzane z realizacjg przez osoby fizyczne swoich
praw zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych przez przedsiebiorce Jarostawa
Omelanczuk prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg pod firmg Przedsiebiorstwo Handlowo —
Ustugowe JAROL z siedzibg w Barwicach bedacego Administratorem danych wrozumieniu art. 4 pkt 7)
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (“zwanym dalej RODO”
lub “Rozporzadzeniem 2016/679”). W dalszej treSci Jarostaw Omelanczuk prowadzacy dziatalnosé
gospodarczg pod firmg Przedsiebiorstwo Handlowo - Ustugowe JAROL 2z siedzibg
w Barwicach zwany bedzie “JAROL” |lub “Administratorem”.

Zgodnie z art. 15,16,17,18,19,20 RODO kazda osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo dostepu do swoich
danych osobowych, prawo do ich sprostowania lub uzupetnienia oraz prawo do wycofania udzielonej
zgody na przetwarzanie danych osobowych. W uzasadnionych przypadkach ma réwniez prawo do
przenoszenia danych, ograniczenia ich przetwarzania, sprzeciwu wobec przetwarzania Iub
prawo do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym). Administrator danych ma

obowigzek informowac osobe, ktérej dane dotyczg o zrealizowaniu jej uprawnien.

§ 2. Realizacja praw oso6b fizycznych

1. Prawa osob fizycznych wymienione w pkt 2 realizuje Administrator lub osoba upowazniona przez

Administratora. Realizacja tych praw odbywa sie na wniosek osoby fizycznej skierowany droga
elektroniczng na adres e-mail: daneosobowe@jarol.pl lub pocztg tradycyjng na adres:
Przedsiebiorstwo Handlowo - Ustugowe JAROL Jarostaw Omelanczuk, ul. Wojska

Polskiego 50, 78-460 Barwice - z dopiskiem ,,dane osobowe”.

2. Administrator lub osoba upowazniona przez Administratora rozpatruje wniosek i udziela

pisemnej odpowiedzi wnioskodawcy w terminie do 30 dni od daty wptywu wniosku. Ze wzgledu
na skomplikowany charakter wniosku lub duzg liczbe rozpatrywanych wnioskéw termin udzielenia
odpowiedzi moze zostaé¢ wydtuzony do 90 dni.

Prawo dostepu do danych

Aby uzyskaé informacje o swoich danych osobowych, osoba, ktérej dane dotyczg zwraca sie
do Administratora. W odpowiedzi Administrator lub upowazniona przez niego osoba przesyta
wnioskodawcy kopie jego danych osobowych, przetwarzanych przez Administratora. Przestanie
danych nastepuje zwrotnie na adres mailowy, z ktérego przestane zostato zapytanie lub pocztg
tradycyjng (adekwatnie do tresci wniosku) w powszechnie stosowanym formacie, ktéry umozliwia
odczytanie danych (np. pdf, excel).
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4. Prawo do sprostowania i uzupetnienia niekompletnych danych

Sprostowanie lub uzupetnienie danych powinno nastgpi¢, jezeli do procesu przetwarzania zostaty
wprowadzone dane nieprawidiowe (zawierajgce btedy) lub dane w zakresie niewystarczajgcym
dla realizacji celéw przetwarzania. Aby skorzysta¢ z prawa do sprostowania lub uzupetnienia
danych osoba, ktérej dane dotyczg zwraca sie do Administratora lub upowaznionej przez niego
osoby wskazujgc prawidtowe dane lub dodatkowy zakres danych. Po otrzymaniu wniosku
Administrator lub upowazniona przez niego osoba niezwiocznie identyfikuje pracownikéw,
przetwarzajgcych dane osobowe wymagajgce sprostowania lub uzupetnienia i poleca im
sprostowanie lub uzupetnienie danych we wtasciwych  ewidencjach/rejestrach/systemach
informatycznych.

5. Prawo _do przeniesienia danych

Zgodnie z przepisami art. 20 RODO prawo do przenoszenia danych przystuguje osobom fizycznym
wytgcznie wtedy gdy: dane sg przetwarzane przez administratora w sposéb automatyczny
w systemie informatycznym oraz istnieje mozliwos¢ zapewnienia odpowiednich $rodkow
bezpieczenstwa przy przenoszeniu danych. Ponadto przenoszone dane muszg by¢
przetwarzane na podstawie udzielonej zgody lub umowy zawartej z osobg fizyczna.

W celu realizacji prawa do przeniesienia danych osoba, ktérej dane dotyczg zwraca sie
do Administratora lub osoby przez niego upowaznionej wskazujgc siebie lub administratora danych
jako odbiorce przenoszonych danych. Po otrzymaniu wniosku Administrator lub osoba przez niego
upowazniona sprawdza, czy istniejg podstawy formalne, $rodki techniczne dla przeniesienia
danych. Jezeli przeprowadzona weryfikacja pozwala na przeniesienie danych dokonuje
przeniesienia danych z zastosowaniem interoperacyjnych formatéw danych (XML, JSON lub
CSV). Jezeli przeniesienie danych nie jest mozliwe informuje o tym wnioskodawce wraz
Z podaniem przyczyny.

6. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Aby skorzysta¢ z prawa do ograniczenia przetwarzania lub usuniecia danych osoba,ktérej dane
dotyczg zwraca sie do Administratora lub osoby przez niego upowaznionej, podajgc uzasadnienie
dla swojego zadania. Administrator lub osoba przez niego upowazniona sprawdza, czy istniejg
podstawy formalne i prawne dla wypelnienia Zzgdania. Jezeli zadanie jest uzasadnione,
Administrator lub osoba przez niego upowazniona podejmuje decyzje o ograniczeniu przetwarzania
— dane bedg dalej wytacznie przechowywane w bazach danych. Ograniczenie przetwarzania
danych obowigzuje do czasu ustgpienia przyczyn powodujgcych ograniczenie przetwarzania.
Administrator lub osoba upowazniona oznacza w swoich ewidencjach danych i systemach
informatycznych dane, dla ktérych ograniczyt przetwarzanie danych. Administrator lub osoba
upowazniona informuje osobe, ktéra wystgpita z Zgdaniem, o pozytywnym lub negatywnym
rozpatrzeniu jej zadania wraz z uzasadnieniem.

Po ustgpieniu przyczyn powodujgcych ograniczenie przetwarzania danych Administrator lub osoba
upowazniona przywraca  przetwarzanie danych ~w  pelnym zakresie, po uprzednim
poinformowaniu o tym osoby, ktéra wystgpita z Zgdaniem ograniczenia przetwarzania danych.
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7.

Prawo do usuniecia danych

Aby skorzystaé z prawa do usuniecia danych osoba, ktoérej dane dotyczg zwraca sie
do Administratora lub upowaznionej osoby podajgc uzasadnienie dla swojego zgdania.
Administrator lub osoba upowazniona sprawdza, czy istniejg podstawy formalne i prawne
dla wypetnienia zgdania. Jezeli zgdanie jest uzasadnione podejmuje decyzje 0 usunieciu
danych i usuwa lub poddaje anonimizacji dane znajdujgce sie w ewidencjach danych
i systemach informatycznych. Administrator lub osoba upowazniona informuje osobe, ktéra
wystgpita z Zzgdaniem, o pozytywnym Iub negatywnym rozpatrzeniu jej zgdania wraz
z uzasadnieniem.

Pamieta¢ nalezy, ze usuniecie danych mozliwe jest w przypadku, gdy w danej konkretnej sytuaciji
nie obowigzujg juz zadne przepisy prawa obligujgce Administratora do przetwarzania (posiadania)
danych osobowych np. przepisy podatkowe, przepisy dotyczgce przedawnienia roszczeh lub inne
wymogi prawne (np. zasada trwatosci projektéw dofinansowanych ze $rodkéw finansowych Unii
Europejskiej w ramach rozmaitych projektow).

§ 3. Powiadomienie odbiorcow danych o sprostowaniu, ograniczeniu przetwarzania,

przywroceniu przetwarzania oraz_usunieciu_danych osobowych.

W przypadku sprostowania, ograniczenia przetwarzania, przywrocenia przetwarzania oraz
usuniecia danych Administrator lub upowazniona osoba informuje o tym odbiorcow, ktérym te
dane zostaty ujawnione pod warunkiem, ze jest to mozliwe i nie wymaga od Administratora
niewspotmiernie duzego naktadu czasu i kosztow.

W przypadku gdy osoba fizyczna uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza jej prawa
i wolnosci ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Barwice, dnia ...........cocceviiiiannnin. 20109r.

W imieniu Administratora:



